Правила пользования библиотекой РГУИТП.

   Правила пользования библиотекой РГУИТП разработаны в соответствии с положением о библиотеке высшего учебного заведения.

   Правила пользования библиотекой РГУИТП регламентируют общий порядок организации обслуживания читателей, права и обязанности библиотеки и читателей.

Читатели, их права, обязанности и ответственность.

1.
Студенты, аспиранты, профессорско-преподавательский состав, научные работники, сотрудники  РГУИТП имеют право бесплатно пользоваться основными видами библиотечно-информационных услуг:

получать полную информацию о составе фонда через систему каталогов и картотек и другие формы библиотечного информирования; 

получать из фонда библиотеки для временного пользования  любые издания, неопубликованные документы или их копии;

получать консультативную помощь в работе с системой каталогов и картотек.

продлевать срок пользования литературой в установленном порядке.

2.  
Читатели обязаны бережно относиться к книгам, другим произведениям печати и иным материалам, полученным из фонда библиотеки РГУИТП ;  возвращать их в установленные сроки ; не выносить их из помещения библиотеки, если они не записаны в читательском формуляре или других учетных документах; не делать в них пометок, подчеркивании ; не вырывать и загибать страниц; не вынимать карточек из каталогов и картотек.

3. 
При получении книг и других произведений печати и иных материалов читатели должны тщательно просмотреть их и в случае обнаружения каких-либо дефектов сообщить об этом библиотекарю, в противном случае ответственность за порчу книг  несет читатель, пользовавшийся изданием последним.

4. 
Читатели не имеют право передавать читательский билет другому лицу, а также пользоваться чужим читательским билетом. В случае нарушения этого правила, читатели несут ответственность в порядке, установленном администрацией библиотеки.

5. 
Ежегодно читатель обязаны  перерегистрировать читательские билеты с предъявлением всей числящейся за ними литературой в установленные библиотекой сроки. Читатели, не прошедшие перерегистрацию библиотекой не обслуживаются.

      При выбытии из вуза читатели обязаны вернуть в библиотеку все числящиеся за ним издания.

6. 
Читатели обязаны соблюдать правила пользования библиотекой. Читатели, нарушавшие  правила пользования библиотекой или причинившие библиотеки ущерб, компенсируют его в размере, установленном правилом пользования библиотекой, а также несут иную ответственность в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

7.
Читатели, ответственные за утрату или умышленную порчу изданий, обязаны заменить их такими же изданиями или копиями, или признанными библиотекой равноценной, а при невозможности замены — возместить реальную рыночную стоимость.

Права и обязанности библиотеки.

1.
Библиотека в своей деятельности  обеспечивает реализацию прав читателей, 

2.
Библиотека обслуживает читателей в соответствии с Положение  о библиотеки Высшего учебного заведения и правилами пользования.

3.
Библиотека обязана :
информировать читателей о всех видах предоставляемой библиотекой услуг; 

обеспечить читателям возможность пользоваться всеми фондами библиотеки;

популяризировать свои фонды и предоставляемые услуги;

совершенствовать библиотечное и информационное - библиографическое обслуживание читателей, внедряя компьютеризацию и передовую технологию;

обеспечивать высокую культуру обслуживания ; оказывать читателям помощь в выборе необходимых произведений печати и иных материалов.

осуществлять постоянный контроль за  возвращением в библиотеку выданных книг, других произведений печати и иных материалов;

создавать и поддерживать в библиотеки комфортные условия для работы читателей;
Порядок записи читателей в библиотеку.

1.Для записи в библиотеку читатели обязаны предъявить паспорт и студенческий билет учащегося РГУИТП. На этом основании  присваивается номер читательского билета. Студенческий билет с фиксируемым номером  является единственным документом, дающим правом пользования библиотекой. 
2.При записи в библиотеку читатели должны ознакомиться с правилами пользования  и подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью на читательском билете.

3.Для заказа и получения изданий на абонементе читатели предъявляют студенческий билет, заполняют читательское требование и расписываются на книжном формуляре и читательском требовании.
4.Срок пользования литературой для различных категорий читателей и количество выдаваемых изданий на абонементе( учебной, научной и художественной литературы ) определяются дифференцированно администраций библиотекой и фиксируются в книжном формуляре.
5.Читатели могут продлить срок пользования взятыми на дом книгами, другими произведениями печати и иными материалами, если на них нет спроса со стороны других читателей, в установленном порядке.
         Правила пользования фондом методической литературы РГУИТП.

1.Для заказа и получения изданий читатели предъявляют студенческий билет, заполняют читательское требование и расписываются на книжном формуляре и читательском требовании.
2.Срок пользования литературой для различных категорий читателей и количество выдаваемых изданий  не более 1-го  учебного семестра.
3.Читатели могут продлить срок пользования взятыми на дом методической литературы, если на них нет спроса со стороны других читателей, в установленном порядке.
4.В случае утери методических изданий, читатель восполняет потерянный экземпляр аналогичным изданием.
Правила пользования фондом кафедральной библиотеки.
1.Для заказа и получения изданий читатели предъявляют студенческий билет, и бланк рекомендации кафедры на получение учебной литературы, заполняют читательское требование и расписываются на книжном формуляре и читательском требовании.
2.Срок пользования литературой для различных категорий читателей  прямо пропорционален сроку изучения цикла тех или иных специальных, профессиональных дисциплин.
3. В случае утери изданий, читатель восполняет потерянный экземпляр аналогичным изданием.
Правила пользования  диссертационным фондом  библиотеки РГУИТП.

1.Для заказа и получения диссертационных изданий, читатели предъявляют студенческий билет и бланк рекомендации кафедры на ознакомление с диссертацией или авторефератом.
2. Ознакомление с диссертациями происходит в помещении читального зала РГУИТП. Выносить диссертации и авторефераты из читального зала СТРОГО ЗАПРЕЩЕНО.
3.В случае нарушений пункта 1, 2 читатель лишается правом пользования всеми фондами библиотеки РГУИТП на неопределённый срок.
