PAGE  
15

Приложение к приказу

от ___________ № _____

«УТВЕРЖДАЮ»

Ректор ГОУ ВПО «РГУИТП»

_______________ А.А.Харин

«14» ноября 2008 г.

Принято на заседании Ученого совета,

протокол № 8 от 14 ноября 2008 г.

ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке восстановления и перевода студентов 
в ГОУ ВПО «Российский государственный университет 

инновационных технологий и предпринимательства»
I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано на основе Федерального закона от 13.01.1996 г. № 12-ФЗ «Об образовании», Федерального закона от 22 августа 1996 г. № 125-ФЗ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», «Типового положения об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении)», утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.02.2008 г. № 71, «Типового положения об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднем специальном заведении)», утвержденного постановлением Правительства РФ от 03.03.2001 г. № 160, «Типового положения о филиалах федеральных государственных образовательных учреждений высшего профессионального образования (высших учебных заведений)», утвержденного Приказом Минобрнауки России от 01.12.2005 г. № 297, «Порядка приема в государственные образовательные учреждения высшего профессионального образования (высшие учебные заведения) Российской Федерации», учрежденные федеральными органами исполнительной власти, утвержденного приказом Минобразования России от 14.01.2003 г. № 50; «Порядка перевода студентов из одного высшего учебного заведения Российской Федерации в другое», утвержденного приказом Минобразования России от 24.02.98 г. № 501 (в ред. Приказа Минобразования России от 26.03.2001 г. № 1272), Устава государственного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Российский государственный университет инновационный технологий и предпринимательства».

1.2. Действие настоящего Положения распространяется на студентов Государственного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Российский государственный университет инновационный технологий и предпринимательства» (далее – Университет), обучающихся по программам высшего и среднего профессионального образования.

1.3. Положение устанавливает порядок восстановления и перевода обучающихся из других высших учебных заведений.
1.4. Положение регламентирует:

- зачисление в порядке восстановления лиц, ранее обучавшихся в Университете (филиале);

- зачисление в порядке перевода в Университет студентов из других высших профессиональных учебных заведений (далее – учебных заведений);

- зачисление студентов, отчисленных из других учебных заведений;

- перевод студентов Университета в другие учебные заведения;

- перевод студентов Университета с одной формы обучения на другую;
- перевод студентов Университета с одной основы обучения на другую;

- перевод студентов из одного филиала Университета в другой филиал, из филиала в Университет, из Университета в филиал;

- перевод студентов с одной специальности Университета на другую.
1.5. Решение о зачислении в Университет студентов в порядке перевода или восстановления принимается на основании результатов прохождения ими аттестации.
1.6. Для проведения аттестации формируется Аттестационная комиссия, состав которой утверждается приказом ректора Университета. (Приложение 1). Форма проведения аттестации по каждой специальности (направлению) определяется выпускающей кафедрой. Результаты аттестации фиксируются в протоколе Аттестационной комиссии (Приложение 3).
Аттестационная комиссия создается на каждый учебный год приказом ректора и состоит из председателя (проректор по учебной работе), секретаря (сотрудник учебного подразделения), заведующих и/или заместителей заведующих кафедрами. При решении вопроса о зачислении обучающегося составляется протокол заседания Аттестационной комиссии, подписанный председателем, секретарем и заведующим кафедрой, осуществляющей подготовку по специальности, на которую планируется к зачислению обучающийся. 

На основании протокола Аттестационной комиссии и аттестационной ведомости (Приложение 2) формируется перечень дисциплин, подлежащих перезачету, утверждаемый проректором по учебной работе (Приложение 7), а в случае наличия академической разницы – перечень задолженностей студента со сроком их ликвидации. В последнем случае составляется выписка из протокола (Приложение 4) в двух экземплярах, один из которых вкладывается в личное дело, а второй выдается на руки студенту.

1.7. Устанавливаются следующие сроки работы аттестационной комиссии: 

- с 20 августа по 1 октября;

- с 15 декабря по 1 марта.

Представители аттестационной комиссии могут быть созваны на заседание вне сроков работы аттестационной комиссии при необходимости.

II. Зачисление в порядке восстановления лиц, 
ранее обучавшихся в Университете
2.1. Лица, отчисленные из Университета по уважительной причине или по собственному желанию, имеют право на восстановление в течение пяти лет при наличии вакантных мест на соответствующем курсе с сохранением формы и основы обучения (на места, финансируемые из средств федерального бюджета, или места, с полным возмещением затрат обучающимся), по которой студент обучался до отчисления, или на другую форму и основу обучения – по желанию студента, но не ранее, чем через 3 месяца после отчисления.
2.2. Лица, отчисленные из Университета со второго семестра или последующих семестров по неуважительной причине (за академическую неуспеваемость, за нарушение требований локальных актов Университета) могут быть восстановлены в Университете на платной основе в течение пяти лет после отчисления, но не ранее, чем через 3 месяца после отчисления.
2.3. При восстановлении восстанавливаемый обязан представить в учебный отдел Университета заявление на имя ректора Университета, которое визируется заведующим выпускающей кафедры, начальником учебном отдела (заместителем начальника учебного отдела) и проректором по учебной работе. Лица, отчисленные по состоянию здоровья, кроме заявления, должны при восстановлении представить также заключение клинико-экспертной комиссии государственных или муниципальных лечебно-профилактических учреждений здравоохранения по месту их постоянного наблюдения о возможности продолжения обучения.
2.4. Восстановление в число студентов производится приказом ректора Университета на основании итогов аттестации. Рассмотрение документов Аттестационной комиссией производится в течение 3 рабочих дней.

2.4.1. На основании протокола аттестационной комиссии и аттестационной ведомости (Приложение 2) формируется перечень дисциплин, подлежащих перезачету, утвержденный проректором по учебной работе (Приложение 7), а в случае наличия академической разницы – перечень задолженностей студента со сроком их ликвидации. В последнем случае составляется выписка из протокола (Приложение 4) в двух экземплярах, один из которых вкладывается в личное дело, а второй выдается на руки студенту.
2.4.2. Решение вопроса о зачислении в порядке восстановления на места, финансируемые из средств федерального бюджета, принимается ректором (проректором по учебной работе) при условии наличия вакантных мест.

2.4.3. Решение вопроса о зачислении в порядке восстановления на платной (договорной) основе принимается ректором (проректором по учебной работе) на основании документов, представленных в Университет восстанавливаемым, заключения договора и внесения платы за обучение. 

2.5. При выявлении академической разницы в учебных планах устанавливаются сроки ее ликвидации, как правило, не позднее 17 недели учебного семестра, на который принимается обучающийся. 

2.6. При восстановлении новое личное дело не заводится. Студенту сохраняются его студенческий билет и зачетная книжка, в которые вносятся соответствующие исправления, заверенные подписью начальника учебного отдела и соответствующей печатью вуза, а также делаются записи о сдаче разницы в учебных планах.

III. Зачисление в порядке перевода в Университет
студентов из других высших учебных заведений

3.1. Право перевода в Университет для продолжения образования имеют студенты государственных или негосударственных учебных заведений, имеющих государственную аккредитацию.

3.2. Студенты, получающие высшее или среднее профессиональное образование впервые, могут быть зачислены в Университет в порядке перевода из других учебных заведений как на места, финансируемые за счет средств федерального бюджета, так и на платной (договорной) основе при условии наличия на соответствующем курсе соответствующего уровня профессионального образования вакантных мест. 
3.3. Количество мест для перевода, финансируемых за счет средств федерального бюджета, определяется разницей между контрольными цифрами соответствующего года приема и фактическим числом студентов, обучающихся на соответствующем курсе.
3.4. При переводе на места, финансируемые из средств федерального бюджета, общая продолжительность обучения студента не должна превышать срока, установленного для освоения основной образовательной программы (с учетом формы обучения), более чем на 1 учебный год. Исключения могут быть допущены только для определенных категорий граждан (беженцы, дети военнослужащих, лица, пострадавшие в катастрофах и др.).
3.5. Для принятия решения о возможности перевода студентов в Университет из других высших и средних профессиональных учебных заведений студент обязан представить в Аттестационную комиссию следующие документы:

- личное заявление студента на имя ректора Университета о приеме в порядке перевода;

- копию лицензии (с приложениями), копию свидетельства об аккредитации учебного заведения (с приложениями), заверенную учебным заведением;
- ксерокопию зачетной книжки, оформленную в соответствии с правилами высшей школы, заверенную учебным заведением и/или проект академической справки. 

Ксерокопия зачетной книжки впоследствии сверяется с академической справкой.
3.6. Рассмотрение документов Аттестационной комиссией производится в течение 3 рабочих дней.
3.7. Зачисление студентов производится на конкурсной основе с целью определения лиц, наиболее подготовленных для продолжения образования. При равных результатах аттестации преимущественное право получают лица, обучавшиеся по той же специальности, имеющие уважительные причины для перевода.
3.8. Зачисление в порядке перевода допускается на все семестры, кроме первого и двух последних, за исключением случаев особого мнения Аттестационной комиссии. 
3.9. Для определения курса, на который может быть зачислен студент в порядке перевода из другого учебного заведения, Аттестационная комиссия на основании личного заявления студента и ксерокопии зачетной книжки (проекта академической справки) устанавливает дисциплины, подлежащие перезачету, и наличие академической разницы, о чем в протокол заседания Аттестационной комиссии (Приложение 3) и в аттестационную ведомость (Приложение 2) вносятся соответствующие записи.
3.10. При переводе студента на ту же основную образовательную программу, по которой он обучался ранее, или родственную основную образовательную программу перезачитываются:

- общие гуманитарные и социально-экономические дисциплины (в том числе четыре обязательные базовые), изученные в прежнем вузе в объеме, пройденном студентом, при этом Университет должен обеспечить возможность студенту освоить общие гуманитарные и социально-экономические дисциплины в объеме, установленном государственным образовательным стандартом по основной образовательной программе, на которую студент переводится; что обеспечивается правом посещать занятия по соответствующим общим гуманитарным и социально-экономические дисциплинам;
- факультативные дисциплины по желанию студента, которое он должен выразить в заявлении о переводе; 

- дисциплины национально-регионального компонента цикла общих математических и естественнонаучных дисциплин и все дисциплины по выбору студента;
- дисциплины федерального компонента цикла общих математических и естественнонаучных дисциплин и обще-профессионального цикла, дисциплины национально-регионального компонента обще-профессионального цикла и дисциплины специализации, изученные в прежнем вузе, совпадающие по названию и форме аттестации, а также не менее чем на 90% по общему объему часов с учебным планом основной образовательной программы.
3.11. При переводе студента на ту же основную образовательную программу, по которой он обучался ранее, или родственную основную образовательную программу сдаче подлежат:

- разница в учебных планах направлений подготовки (специальностей) в части, касающейся федерального компонента соответствующего государственного образовательного стандарта (стандартов) по математическим и общим естественнонаучным, обще-профессиональным и специальным дисциплинам, если она превышает предел, в рамках которого вуз имеет право изменять объем дисциплин;

- разница в учебных планах направлений подготовки (специальностей) в части, касающейся национально-регионального компонента соответствующего государственного образовательного стандарта (стандартов) по обще-профессиональным и специальным дисциплинам.

3.12. При переводе студента, обучавшегося по неродственной основной образовательной программе, перечень перезачитываемых дисциплин и дисциплин, подлежащих сдаче (ликвидация академической задолженности), устанавливается Университетом (Приложение 4). 
В случае если изученная студентом дисциплина отличается по названию, но совпадает по форме аттестации и не менее чем на 90% по общему объему часов и содержанию разделов аналогичной дисциплины учебного плана основной образовательной программы, кафедра имеет право зачесть такую дисциплину по результатам собеседования.
3.13. Перевод студентов допускается, как правило, при отсутствии академической разницы, не превышающей 8 дисциплин. 
3.14. При положительном решении вопроса о переводе Университет выдает студенту справку установленного образца о согласии на его перевод                (Приложение 5).

Указанная справка представляется студентом в высшее учебное заведение, в котором он обучается, с письменным заявлением об отчислении в связи с переводом и о выдаче ему академической справки и документа об образовании, на основании которого он был зачислен в вуз, из которого он переводится.
3.15. Приказ о зачислении студента в порядке перевода в Университет издается ректором после предоставления подлинника документа о предыдущем образовании и академической справки. Крайний срок представления документов – 17 неделя семестра, на который осуществлялся перевод.
3.16. После получения от студента всех вышеперечисленных документов для лиц, переводимых на обучение на места, финансируемые за счет средств федерального бюджета, в течение 5 рабочих дней издается приказ о зачислении в число студентов.
3.17. При переводе в число студентов, обучающихся на платной основе, на основании выписки из протокола заключается договор на предоставление платных образовательных услуг. Приказ о зачислении в число студентов издается в 3-х дневный срок после исполнения обязанностей по оплате за обучение и предоставление услуг по переводу.
3.18. До получения документов ректор Университета имеет право допустить студента к занятиям своим распоряжением. 
3.19. На каждого студента, зачисленного в Университет в порядке перевода из другого вуза, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные им документы. Ему выдаются студенческий билет и зачетная книжка.

3.20. На основании протокола Аттестационной комиссии формируется перечень дисциплин, подлежащих перезачету, утвержденный проректором по учебной работе (Приложение 7), а в случае наличия академической разницы – перечень задолженностей студента со сроком их ликвидации. В последнем случае составляется выписка из протокола (Приложение 4) в двух экземплярах, один из которых вкладывается в личное дело, а второй выдается на руки студенту.
3.21. В зачетную книжку и учебную карточку студента вносятся записи о перезачтенных дисциплинах, практиках, курсовых работах и делается ссылка на перечень дисциплин, подлежащих перезачету, утвержденный проректором по учебной работе (Приложение 7).
IV. Порядок зачисления студентов, отчисленных из других вузов

4.1. Прием в Университет для продолжения образования лиц, отчисленных из других высших или средних профессиональных учебных заведений по основаниям, допускающим такое восстановление, возможен, если срок с момента отчисления не превышает 5 лет.
4.2. Для прохождения аттестации и принятия решения о возможности зачисления в Университет для продолжения образования лиц, отчисленных из других высших и средних профессиональных учебных заведений, необходимо представить в Аттестационную комиссию следующие документы: 

- личное заявление студента о приеме в порядке восстановления на имя ректора Университета;

- копию лицензии (с приложениями), копию свидетельства об аккредитации вуза (с приложениями), заверенную учебным заведением;

- академическую справку или диплом о неполном высшем образовании государственного образца;
- копию приказа об отчислении (выписку из приказа).

Рассмотрение документов Аттестационной комиссией производится в течение 3 рабочих дней.

4.3. Для определения курса, на который может быть зачислен студент в порядке восстановления из другого высшего учебного заведения, Аттестационная комиссия устанавливает дисциплины, подлежащие перезачету, и наличие академической разницы, о чем в протокол заседания Аттестационной комиссии и в аттестационную ведомость (Приложение 2) вносятся соответствующие записи. 
Применяется такой же порядок, который предусмотрен в п.п. 3.8., 3.9. и 3.10. настоящего Положения.

4.4. При восстановлении лица, отчисленного из другого высшего учебного заведения, на обучение на место, финансируемое за счет средств федерального бюджета, после получения от него всех вышеперечисленных документов и положительного решения Аттестационной комиссии в течение 5 рабочих дней издается приказ о зачислении его в число студентов.

4.5. При восстановлении в число студентов лица, отчисленного из другого высшего учебного заведения, на платную основу на основании выписки из протокола Аттестационной комиссии с ним заключается договор на предоставление платных образовательных услуг. Приказ о зачислении в число студентов издается в 5-дневный срок после исполнения обязанностей по оплате за обучение.

4.6. Присутствие на занятиях лица, восстанавливаемого в Университет, возможно только после издания приказа о зачислении его в студенты Университета. До получения документов ректор Университета может допустить обучающегося к занятиям своим распоряжением. Крайний срок представления документов – 17 неделя семестра, на который осуществлялся перевод.
4.7. При положительном решении вопроса о зачислении на каждого студента, зачисленного в Университет в порядке восстановления, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные им документы. Ему выдаются студенческий билет и зачетная книжка.
4.8. На основании протокола Аттестационной комиссии формируется перечень дисциплин, подлежащих перезачету, утвержденный проректором по учебной работе (Приложение 7), а в случае наличия академической разницы – перечень задолженностей студента со сроком их ликвидации. В последнем случае составляется выписка из протокола (Приложение 4) в двух экземплярах, один из которых вкладывается в личное дело, а второй выдается на руки студенту.
4.9. В зачетную книжку и учебную карточку студента вносятся записи о перезачтенных дисциплинах, практиках, курсовых работах и делается ссылка на перечень дисциплин, подлежащих перезачету, утвержденный проректором по учебной работе (Приложение 7).
V. Порядок перевода студентов Университета 
в другие высшие и средние профессиональные учебные заведения
5.1. Студент Университета вправе перевестись в другое высшее, среднее профессиональное учебное заведение, при согласии этого учебного заведения.
5.2. В этом случае студент представляет в Университет справку установленного образца из другого вуза и подает на имя ректора Университета личное письменное заявление об отчислении (Приложение 8) в связи с переводом и  выдаче ему академической справки и подлинников документов об образовании, на основании которого он был зачислен в Университет.
5.3.  В течение десяти дней со дня подачи заявления издается приказ ректора Университета об отчислении с формулировкой: «Отчислить в связи с переводом в _____________ вуз». После издания приказа из личного дела извлекается и выдается на руки подлинники документов об образовании, на основании которого студент был зачислен в Университет. Академическая справка государственного образца выдается в течение 5 рабочих дней после подачи в Учебный отдел университета личного заявления студента.

5.4. В личное дело студента, отчисленного в связи с переводом в другой вуз, подшиваются: 

- заверенная начальником отдела кадров ксерокопия документа об образовании;

- выписка из приказа об отчислении в связи с переводом;

- студенческий билет;
- обходной лист (Приложение 9);
- зачетная книжка;

- заверенная начальником учебного отдела ксерокопия академической справки, выданной студенту.
5.5. Личное дело оформляется для передачи в архив в соответствии с правилами, установленными в Университете.

VI. Порядок перевода студентов Университета 
с одной формы обучения на другую
6.1. Для принятия решения о возможности перевода студентов на другую форму обучения студент обязан представить в Аттестационную комиссию следующие документы:

- личное заявление студента на имя ректора Университета;

          - зачетную книжку, оформленную в соответствии с Правилами высшей школы, заверенную учебным заведением;

          - проект академической справки.

6.2. Решение вопроса о переводе на другую форму обучения принимается ректором с учетом мнения выпускающей кафедры на основании документов, представленных студентом. Рассмотрение документов Аттестационной комиссией производится в течение 3 рабочих дней. 

6.3. Для определения курса, на который может быть зачислен студент, аттестационная комиссия устанавливает дисциплины, подлежащие перезачету, и наличие академической разницы, о чем в протокол заседания аттестационной комиссии и в аттестационную ведомость (Приложение 2) вносятся соответствующие записи. 

При перезачете дисциплин применяется такой же порядок, который предусмотрен в п.п. 3.10. – 3.12. настоящего Положения. 

6.4. На основании протокола аттестационной комиссии и аттестационной ведомости (Приложение 2) формируется перечень дисциплин, подлежащих перезачету, утвержденный  проректором по учебной работе (Приложение 7), а в случае наличия академической разницы – перечень задолженностей студента со сроком их ликвидации. В последнем случае составляется выписка из протокола (Приложение 4) в двух экземплярах, один из которых вкладывается в личное дело, а второй выдается на руки студенту.
6.5. Приказ о переводе студента на другую форму обучения издается в течение  5 рабочих дней ректором по решению Аттестационной комиссии. 

6.6. До получения документов ректор Университета имеет право допустить студента к занятиям своим распоряжением.

6.7. Выписка из приказа о переводе на другую форму обучения, а также предыдущий студенческий билет подшиваются в личное дело студента; студенту выдается новый студенческий билет. Зачетная книжка и учебная карточка студента сохраняются, в них вносятся соответствующие исправления, заверенные печатью учебного отдела (Приложение 6).

VII. Порядок перевода студентов Университета

с одной основы обучения на другую

          7.1. Порядок перевода студентов Университета с бюджетной основы обучения на платную регулируется  Положением об организации обучения в ГОУ ВПО «Российский государственный университет инновационных технологий и предпринимательства» на платной основе.

          7.2. Перевод студентов осуществляется приказом ректора по личному заявлению студента до календарного срока окончания экзаменационной сессии (или 2 недель с начала учебных занятий следующего семестра).

          7.3. Учебный отдел университета не позднее, чем за 7 календарных дней до окончания экзаменационной сессии (или 2 недель с начала учебных занятий следующего семестра), предоставляет  выпускающим кафедрам список студентов, имеющих задолженности по двум и более дисциплинам экзаменационной или  зачетной и экзаменационной сессий соответственно.

         7.4. Выпускающая кафедра предупреждает таких студентов о возможном отчислении по итогам экзаменационной сессии и возможности продолжить обучение по основной образовательной программе соответствующего направления подготовки на платной основе.

         7.5. Заявление установленного образца о переводе с бюджетной основы обучения на платную заполняется на выпускающей кафедре. Визы собираются студентом в установленном порядке.

         7.6. Приказ о переводе студента на платную основу обучения издается ректором университета после получения отделом кадров завизированного личного заявления и договора на оказание платных услуг с квитанцией об оплате за обучение не позднее срока окончания экзаменационной сессии (или 2 недель с начала учебных занятий следующего семестра), установленного Графиком учебного процесса.

         7.7. Порядок перевода студентов Университета с платной основы обучения на бюджетную регулируется  Уставом университета.

         7.8. Перевод студентов осуществляется приказом ректора по личному заявлению студента на основании решения Ученого совета Университета.

         7.9. Заявление установленного образца о переводе с платной основы обучения на бюджетную заполняется на выпускающей кафедре. Визы собираются студентом в установленном порядке. Завизированное заявление передается студентом секретарю Ученого совета.

VIII. Порядок перевода студентов из одного филиала Университета в другой филиал, из филиала в Университет, из Университета в филиал

8.1. Перевод студентов осуществляется по личному заявлению студента на имя ректора Университета с визами проректора по учебной работе  Университета, проректора по работе с филиалами и директора соответствующего филиала. При переводе из одного филиала в другой – с визами директоров филиалов.
8.2. Для принятия решения о возможности перевода студент обязан представить в Аттестационную комиссию следующие документы:

- личное заявление студента на имя ректора Университета;

          - зачетную книжку, оформленную в соответствии с Правилами высшей школы, заверенную учебным заведением;

- проект академической справки. 

Рассмотрение документов Аттестационной комиссией производится в течение 3 рабочих дней.
8.3. В случае перевода студента, обучавшегося на платной (договорной) основе, заявление визируется начальником планово-экономического управления Университета или главным бухгалтером филиала.
8.4. Для определения курса, на который может быть зачислен студент, аттестационная комиссия устанавливает дисциплины, подлежащие перезачету, и наличие академической разницы, о чем в протокол заседания аттестационной комиссии и в аттестационную ведомость (Приложение 2) вносятся соответствующие записи. 

При перезачете дисциплин применяется такой же порядок, который предусмотрен в п.п. 3.10. – 3.12. настоящего Положения. 

8.5. На основании протокола аттестационной комиссии и аттестационной ведомости (Приложение 2) формируется перечень дисциплин, подлежащих перезачету, утвержденный  проректором по учебной работе (Приложение 7), а в случае наличия академической разницы – перечень задолженностей студента со сроком их ликвидации. В последнем случае составляется выписка из протокола (Приложение 4) в двух экземплярах, один из которых вкладывается в личное дело, а второй выдается на руки студенту.
8.6. При положительном решении вопроса в течение 5 рабочих дней издается приказ ректора о переводе студента.

Приказ о переводе студентов, обучающихся на платной (договорной) основе, издается в трехдневный срок после заключения договора и предоставления копии документа об оплате стоимости обучения. 

8.7. До получения документов ректор Университета имеет право допустить студента к занятиям своим распоряжением. Крайний срок представления документов – 17 неделя семестра, на который осуществлялся перевод.
8.8. После издания приказа  о переводе личное дело студента передается по акту приема-передачи принимающему филиалу (Университету), где оно ставится на учет и продолжается его формирование.

8.9. Студенту выдается новый студенческий билет (прежний билет подшивается в личное дело). Зачетной книжке присваивается новый номер.

8.10. В зачетную книжку и учебную карточку студента вносятся записи о перезачтенных дисциплинах, практиках, курсовых работах и делается ссылка на утверждаемый  проректором по учебной работе перечень дисциплин, подлежащих перезачету (Приложение 7).

IX. Порядок перевода студентов с одной специальности Университета
 на другую.
9.1. Для принятия решения о возможности перевода студентов на другую специальность студент обязан представить в Аттестационную комиссию следующие документы:

- личное заявление студента на имя ректора Университета;

          - зачетную книжку;

- проект академической справки.

9.2. Перевод на другую специальность осуществляется только при условии отсутствия текущей академической задолженности и задолженности по оплате обучения.
9.3. Решение вопроса о переводе на другую специальность принимается ректором Университета на основании итогов аттестации и документов, представленных студентом. Рассмотрение документов Аттестационной комиссией производится в течение 3 рабочих дней.

9.4. Зачисление студентов производится на конкурсной основе с целью определения лиц, наиболее подготовленных для продолжения образования. 

9.5. Зачисление допускается на все семестры, кроме первого и двух последних, за исключением случаев особого мнения Аттестационной комиссии. 

9.6. Для определения курса, на который может быть зачислен студент, Аттестационная комиссия устанавливает дисциплины, подлежащие перезачету, и наличие академической разницы, о чем в протокол заседания Аттестационной комиссии и в аттестационную ведомость (Приложение 2) вносятся соответствующие записи. 

При перезачете дисциплин применяется такой же порядок, который предусмотрен в п.п. 3.10. – 3.12. настоящего Положения. 

9.7. На основании протокола Аттестационной комиссии формируется перечень дисциплин, подлежащих перезачету, утвержденный  проректором по учебной работе (Приложение 7), а в случае наличия академической разницы – перечень задолженностей студента со сроком их ликвидации. В последнем случае составляется выписка из протокола (Приложение 4) в двух экземплярах, один из которых вкладывается в личное дело, а второй выдается на руки студенту.
9.8. Приказ о переводе студента на другую специальность издается в течение 5 рабочих дней ректором по решению Аттестационной комиссии. 

9.9. При переводе в число студентов, обучающихся на платной основе, на основании выписки из протокола заключается договор на предоставление платных образовательных услуг. Приказ о зачислении в число студентов издается в 3-х дневный срок после исполнения обязанностей по оплате за обучение.

9.10. В личное дело каждого студента, переведенного на другую специальность, вносятся соответствующие изменения. Ему выдаются новые студенческий билет и зачетная книжка.

9.11. В зачетную книжку и учебную карточку студента вносятся записи о перезачтенных дисциплинах, практиках, курсовых работах и делается ссылка на перечень дисциплин, подлежащих перезачету, утвержденный проректором по учебной работе (Приложение 7).
X. Порядок отчисления студентов Университета 

10.1. Студент Университета вправе отчислиться из Университета по собственному желанию.

10.2. В этом случае студент подает на имя ректора Университета личное письменное заявление об отчислении по собственному желанию (Приложение 8) и выдаче ему подлинников документов об образовании, на основании которых он был зачислен в Университет. 
10.3. В течение десяти дней со дня подачи заявления издается приказ ректора Университета об отчислении с формулировкой: «Отчислить по собственному желанию». После издания приказа из личного дела извлекаются и выдаются на руки подлинники документов об образовании, на основании которых студент был зачислен в Университет. Академическая справка государственного образца выдается в течение 5 рабочих дней после подачи в Учебный отдел университета личного заявления студента.

10.4. В личное дело студента, отчисленного по собственному желанию, подшиваются: 

- заверенная начальником отдела кадров ксерокопия документа об образовании;

- студенческий билет;

- зачетная книжка;
- обходной лист (Приложение 9);
- заверенная начальником учебного отдела ксерокопия академической справки, выданной студенту.
10.5. В случае отчисления по собственному желанию обучающегося 1 курса, не имеющего оценок качества освоения образовательных программ по результатам сдачи зачетов/экзаменов и курсовых работ в личное дело студента, отчисленного по собственному желанию, подшиваются: 

- заверенная начальником отдела кадров ксерокопия документа об образовании;

- обходной лист (Приложение 9);
- выписка из приказа об отчислении по собственному желанию.
10.6. Личное дело оформляется для передачи в архив в соответствии с правилами, установленными в Университете.

Проректор по учебной работе                                                  А.А. Харин      
Приложение 1
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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное агентство по образованию

Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования

«РОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

ИННОВАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ И ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА»

(«РГУИТП»)
П  Р  И  К  А  З

         _____________________                                                       № ____________________

МОСКВА

О составе Аттестационной комиссии 

для проведения переаттестации 

В соответствии с Положением о порядке восстановления и перевода студентов в ГОУ ВПО «Российский государственный университет инновационных технологий и предпринимательства», утвержденным решением Ученого совета РГУИТП (протокол № 8 от  14 ноября  2008 г.),

ПРИКАЗЫВАЮ:

Утвердить следующий состав Аттестационной комиссии по специальности
______________________________________________________________________________________
	Председатель
	___________________(_________________)

	Члены комиссии
	___________________(_________________)

	
	___________________(_________________)

	
	___________________(_________________)


                                  Ректор                                                                 

На оборотной стороне:

СОГЛАСОВАНО:

	Проректор по учебной работе
	___________________(_________________)

	Начальник учебного отдела
	___________________(_________________)

	Декан ФДО
	___________________(_________________)


Приложение 2

Аттестационная ведомость № ___ студента  _________________________________

от «___» __________20___г.

	№ п/п
	Наименование переаттестуемых (перезачитываемых) дисциплин (части дисциплин), практик
	Общая трудоемкость по учебному плану
	Данные о дисциплинах (практиках), изученных (пройденных) на предшествующем этапе профессионального образования
	Количество аттестованных часов*
	Отметка о переаттестации, (перезачет, оценка, отметка о зачете)

	
	
	
	наименование дисциплины (практики)
	общая трудоемкость
	оценка, отметка о зачете
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


* заполняется только в случае переаттестации (перезачета) части учебной дисциплины

	Председатель
	___________________(_________________)

	Члены комиссии:
	___________________(_________________)

	
	___________________(_________________)

	
	___________________(_________________)


                                      Приложение 3

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ГОУ ВПО «РОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 

ИННОВАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ И ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА»

ПРОТОКОЛ   № _______  

от «____» _________ 20__ г.

заседания Аттестационной комиссии

ПРИСУТСТВОВАЛИ: 

ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. Обсуждение возможности зачисления __________________________________________________ 

                                                                                         ФИО лица, подавшего заявление о зачислении 

в порядке перевода (восстановления) для обучения по специальности _____________.

СЛУШАЛИ: По первому вопросу заведующего кафедрой __________________________________  

                                                                                                                                 название профилирующей кафедры,  ФИО заведующего кафедрой

о возможности зачисления _____________________________________ в порядке перевода (восста–

                                                     ФИО лица, подавшего заявление о зачислении 

новления) для обучения по специальности ____________ на основании представленных документов (……………………………), перезачета дисциплин учебного плана согласно Аттестационной ведомости № ____ от «____» ____________20__ г. 

Установлены следующие дисциплины, подлежащие сдаче:

1.____________________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________________

3.____________________________________________________________________________________

….

Срок ликвидации академической задолженности  - «___» ___________20__г.

ВЫСТУПИЛИ: Проректор по учебной работе _______________ с предложением рекомендовать к зачислению  ______________________________ в порядке перевода (восстановления) для обучения

                                ФИО лица, подавшего заявление о зачислении 

на ______ семестре  _______ курса по специальности ________________ с условием ликвидации академической задолженности,  перезачесть указанные дисциплины учебного плана и приступить к открытому голосованию.

ПОСТАНОВИЛИ: 

1. Рекомендовать к зачислению  ________________________ в порядке перевода  (восстановления)

                                               ФИО лица, подавшего заявление о зачислении 

для обучения на _____ курсе по специальности _____с условием ликвидации академической задолженности. 

2. Рекомендовать заведующему выпускающей кафедры организовать промежуточный контроль хода ликвидации академических задолженностей на 9 неделе учебного семестра.

Результаты голосования: за                          – ______;

                                            против                 – ______;

                                            воздержавшихся – ______.

Председатель Аттестационной комиссии  
_____________(______________) 

Секретарь Аттестационной комиссии
            _____________(______________)

Приложение 4

Выписка из протокола заседания Аттестационной комиссии

№ ______   от « ___» __________ 20___ г.    

Перечень задолженностей студента ______________________________________

	№ п/п
	Наименование дисциплины
	Количество часов
	Вид отчетности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Срок ликвидации задолженностей  -  «___»___________20__г.

С перечнем и сроком ликвидации задолженностей 

ознакомлен                                                                      

                                    ___________________      (Подпись)

                                   «___» ______________20__г.

Приложение 5
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                     Министерство образования и науки Российской Федерации

        Федеральное агентство по образованию

                 Государственное образовательное учреждение

                       высшего профессионального образования

     «РОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ

                       УНИВЕРСИТЕТ

      ИННОВАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ

          И ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА»

                      («РГУИТП»)

                          107078 Москва, ул. Новая Басманная, д.9

                          Тел.:(495) 608-02-40
                 ______________________№ _______________________
                 На № _________________от _______________________

СПРАВКА

Выдана __________________________________________________________

                                                                           (Фамилия, имя, отчество)

в том, что он (а) на основании личного заявления и ксерокопии зачетной книжки

                                                          (дата выдачи и регистрационный номер зачетной книжки)

выданной

                                                                                     (полное наименование вуза)

был(а) допущен(а) к аттестационным испытаниям, которые успешно выдержал(а).

Данное лицо будет зачислено переводом для продолжения обучения по основной образовательной программе по направлению подготовки (специальности)

(наименование в соответствии с действующим квалификатором направлений и специальностей высшего профессионального образования)

после предъявления документа об образовании и академической справки.

     Проректор по учебной работе                                                   

Приложение 6
на базе высшего профессионального образования:

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ЗАПИСИ В ЗАЧЕТНОЙ КНИЖКЕ:

ТЕОРЕТИЧЕСКИЙ КУРС

	№ п/п
	Наименование дисциплин
	К-во часов
	Фамилия преподавателя
	Оценка 
	Дата сдачи экзамена
	Подпись преподавателя

	1. 
	Английский язык*
	340
	
	Хорошо
	Перезачет

12.09.05
	Подпись начальника (заместителя начальника) УО

	2.
	Философия*
	92
	
	Отлично
	Перезачет

12.09.05
	Подпись начальника (заместителя начальника) УО


ПРАКТИЧЕСКИЕ ЗАНЯТИЯ

	№ п/п
	Наименование дисциплин
	К-во часов
	Фамилия преподавателя
	Отметка о зачете
	Дата сдачи зачета
	Подпись преподавателя

	1. 
	Культурология*
	68
	
	Зачтено 
	Перезачет

12.09.05
	Подпись начальника (заместителя начальника) УО

	2.
	Русский язык и культура речи*
	72
	
	Зачтено 
	Перезачет

12.09.05
	Подпись начальника (заместителя начальника) УО


ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ЗАПИСИ В УЧЕБНОЙ КАРТОЧКЕ:

Выполнение учебного плана

	Семестр
	Наименование дисциплин
	Число часов по плану
	Экзаменационная оценка
	Отметка о зачете
	Дата и № экзамена–ционной ведомости

	Первый
	Английский язык*
	340
	хорошо
	
	

	
	Философия*
	92
	отлично
	
	

	
	Культурология*
	68
	
	зачет
	

	
	Русский язык и культура речи*
	72
	
	зачет
	


Внизу делается запись:

« * Перезачет дисциплин, изученных ранее в высшем учебном заведении, проведен на основании Аттестационной ведомости № ____ от «___» ________ 20__ г.»

Приложение 7

                                                                                                                                  Утверждаю

Проректор по учебной работе

___________________ А.А. Харин

«____»_________________200__г.

Перечень дисциплин, подлежащих перезачету  согласно Протоколу заседания Аттестационной комиссии

№ ______   от « ___» __________ 20___ г.    

Перечень перезачтенных дисциплин  студента                      ______________________________________​______________________________

	№ п/п
	Наименование дисциплины
	Количество часов
	Семестр
	Вид отчетности

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


С перечнем перезачтенных дисциплин ознакомлен        

«___» ______________20__г.    ___________________/______________________

                                                                     подпись                                    ФИО студента                                 

Приложение 8
	«_____» _____________ 20 ___ г.

                                                                                                                 (дата подачи заявления в отдел кадров)
	Ректору «РГУИТП»

проф. Харину А.А.

	
	от 

	
	

	
	
	(Фамилия, 

	
	
	

	
	имя, 

	
	

	
	отчество)

	
	
	
	студент (а, ки)  учебной группы 
	

	                             (подпись ректора)
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу отчислить меня из числа студентов Университета, обучающихся по специальности «___________________________________________________________________________________» 

(наименование специальности)

_______________________________________________________________________________________________________________________________

(очной, заочной, очно-заочной) , 

______________________________________________________________________ формы обучения

                                                                                                         (бюджетной, платной)

«____» ____________ 20____ г.  _________________________________________________________ 

                                                                                                    (по собственному желанию,

_______________________________________________________________________________________________________________________________
в порядке перевода в другой ВУЗ (наименование ВУЗа) и др. причины)

_____________________________________________________________________________________

    ____________________________ 


                 







             (подпись)



Согласовано:

Проректор по учебной работе
                   _________________________ А.А. Харин 

                                (подпись)

Декан ФДО


                   _________________________ А.С.Карпов 

                                (подпись)

Начальник учебного отдела
                   _________________________ И.В. Простомолотова 

                                (подпись)

Зав. кафедрой ________________
     _________________________   _____________________
(наименование кафедры)

                  (подпись)
              (расшифровка подписи)

Начальник юридического отдела
                   _________________________ Н.Н. Лебедева

                               (подпись)
Приложение 9
Государственное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Российский государственный университет

инновационных технологий и предпринимательства»

ОБХОДНОЙ ЛИСТ

студента

Фамилия
_________________________________ 

Имя

_________________________________ 

Отчество
_________________________________ 

Отчислен  с «____» ____________________20______________ 

1. Деканат\учебный отдел (кафедра)________________________ 

2. Бухгалтерия__________________________________________ 

3. Библиотека __________________________________________ 

_______________________________________________________ 

4. Студенческий билет___________________________________ 

5. Зачетная книжка______________________________________ 

6. ФДО_________________________________________________

7. Аттестат ____ серия______ № __________________________

     получил (а) __________________________________________ 

8. ____________________________________________________

Начальник отдела кадров

«____» «___________ 20____ г.













